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1. Was ist Lotus Notes und was sind dessen Funktionen?

Das Softwarepaket Lotus Notes/Domino der Firma IBM ist eine sogenannte Groupware
Plattform. Vereinfacht gesagt bezeichnet der Begrift Groupware eine Software, die
Personengruppen bei ihrer tiglichen Zusammenarbeit unterstiitzt. Eine Groupware Plattform ist
eine sogenannte Middleware, auf deren Basis hoherwertige Groupware Applikationen, die
spezielle Geschiftsprozesse unterstiitzen, entwickelt werden konnen. Bei der Lotus
Notes/Domino Plattform handelt es sich um eine Client Server Architektur. Der Lotus Domino
Server stellt bestimmte Dienste bereit, die von verschiedenen Clients genutzt werden. Mogliche
Clients sind z. B. ein Web-Browser oder der auf Groupware Applikationen spezialisierte Lotus
Notes Client. Zur Vereinfachung wird die Plattform im Folgenden mit ,,Notes* bezeichnet.

Die wichtigsten Funktionen von Notes sind:

Unterstiitzung von Kommunikation, Kollaboration und Koordination

Asynchrone Kommunikation: z. B. Senden und Empfangen von E-Mails

Synchrone Kommunikation durch Lotus Sametime Integration: z. B. Chat, Video
Conferencing, Application Sharing

Informations-, Dokumenten- und Knowledge-Management (KM): Verwaltung multimedialer
Informationen in Dokumenten und Verwaltung dieser Dokumente in gemeinsam genutzten
Datenbanken, sowie Riickgewinnung dieser Informationen (iiber Suchfunktionen, Ansichten-
und Ordner-Konzepte, multidimensionale Kategorisierung)

Automatisierung von Prozessen (Agenten)

Strukturierung, Steuerung und Verfolgung von Geschifts-Prozessen (Workflow
Management)

Réaumlich und zeitlich verteiltes Arbeiten (Mobile Computing, Teleworking) an sog.
Repliken von Originaldatenbanken (synchronisierbare Kopien), die bidirektional abgeglichen
werden konnen (Replikation)

Integrierte Anwendungsentwicklungsumgebung

Zugang zum Internet, Moglichkeit, Informationen im WWW zu veroffentlichen und Zugriff
auf Notes-Datenbanken vom Internet iiber einen Internet-Browser

Differenzierte Sicherheitsmechanismen zum Schutz von Informationen vor Fremdzugriff
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2. Grundlegende Informationen zur Notes-Architektur

Notes speichert Informationen in sogenannten Datenbanken. Jede Datenbank enthilt
Informationen iiber ein besonderes Thema, zum Beispiel Adressen oder Produktinformationen.
Die Person, die die Datenbank erstellt, bestimmt zugleich den Typ von Informationen, die in der
Datenbank abgelegt werden sollen. Aus Datenbanken konnen zu jeder Zeit aktuelle Berichte,
zum Beispiel Anwesenheitslisten oder Spesenabrechnungen, erstellt werden.

Eine Datenbank enthilt in der Regel eine Vielzahl von Dokumenten. Dokumente speichern
Informationen in einer vorgegebenen Datenstruktur. Da Notes-Datenbanken alle Informationen
in Dokumenten ablegen, werden sie auch als Dokumenten-Datenbank bezeichnet. Dokumente
mit gleicher Struktur bilden einen sogenannten Dokumenttyp. In einer Datenbank kann es
beliebig viele unterschiedliche Dokumenttypen geben. In einer Diskussionsdatenbank konnen
beispielsweise Dokumente des Typs Thema und des Typs Beitrag enthalten sein. Die Struktur
des Typs Beitrag ist dabei darauf angelegt, dass das Dokument einen Kommentar zu einem
Dokument des Typs Beitrag darstellt.

Die Struktur eines Dokumenttyps wird durch eine Maske festgelegt, welche ebenfalls in der
Datenbank enthalten ist. Masken enthalten Felder, die mit den entsprechenden Informationen
ausgefiillt werden konnen und dienen der Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten. Masken
konnen auch Verarbeitungslogik enthalten, die das Erstellen und Arbeiten mit Dokumenten
erleichtern.

Befindet sich eine Datenbank auf einem Domino Server, konnen viele Personen gleichzeitig auf
die Datenbank zugreifen und so gemeinsam mit den Dokumenten arbeiten. Notes verfiigt dabei
iber umfangreiche Sicherheitsmechanismen, die es erlauben, samtliche Zugriffsrechte auf
Datenbanken und Dokumente genau zu regeln. So ist es moglich, dass in einigen Datenbanken
bestimmte Personen Dokumente zwar lesen, aber nicht dndern konnen, in anderen Datenbanken
wiederum jeder Benutzer eigene Dokumente erstellen kann.

Sollen also Informationen zu einer Datenbank hinzugefiigt werden, wird die entsprechende
Maske ausgefiillt und das fertige Dokument in der Datenbank gespeichert. Benutzer mit der
entsprechenden Zugriffsberechtigung konnen die erstellten Dokumenten lesen und evtl.
Bearbeiten, sowie weitere Dokumente erstellen.

“Genial einfach, aber was, wenn es Hunderte von Dokumenten gibt?”’

In papierorientierten Biiroumgebungen existieren hdufig so viele Dokumente, daf es schwierig
wird, die gewiinschten Informationen zu finden, da sie in der Regel nur nach einem Kriterium
sortiert sind, z. B. nach Aktenzeichen, Datum oder Kundenname.

Notes bietet zur Losung dieses Problems im Bereich von elektronischen Dokumenten viele
verschiedene Moglichkeiten zur Anzeige und Sortierung von Dokumenten. In einer Ansicht
werden Dokumente einer Datenbank in einer bestimmten Sortierung (z. B. nach Namen) oder
nur in Teilmengen angezeigt.

In einer Datenbank beispielsweise, die eine Firma benutzt, um Personalinformationen zu
speichern, gibt es ein Dokument fiir jeden Beschiftigten. Die Datenbank konnte die folgenden
Ansichten enthalten:



¢ FEine Ansicht, die alle Beschiftigten nach Namen sortiert anzeigt.

¢ FEine Ansicht, die alle Beschiftigten nach Vornamen sortiert anzeigt.

¢ Eine Ansicht, die alle Beschiftigten nach Abteilung sortiert anzeigt.

¢ Eine Ansicht, die die Beschiftigten zeigt, die einen Parkplatz in der Tiefgarage haben.
¢ FEine Ansicht der Beschiftigten, die innerhalb des letzten Jahres eingestellt wurden.

Zu beachten ist, dass die ersten drei Ansichten die Dokumente aller Beschiftigten enthalten, die
letzten beiden dagegen nur einen Teil davon.

Man kann auch Ordner in einer Datenbank erstellen. Wéhrend die in Ansichten gezeigten
Dokumente automatisch ausgewihlt werden, konnen Dokumente in Ordnern manuell abgelegt
werden, um sie spiter leichter zu finden. Das bedeutet, dass der Benutzer selbst auswéhlen
kann, welche Dokumente in diesen Ordnern erscheinen sollen. In der Personaldatenbank zum
Beispiel konnte ein Ordner erstellt werden, der nur die hiufig benutzten Dokumente enthilt oder
nur Dokumente, die durch die Abteilungsleitung als besonders wichtig empfunden werden.

Ein Dokument kann sich in mehreren Ordnern befinden, genauso wie es in mehreren Ansichten
angezeigt werden kann.

Masken, Ordner und Ansichten sind sogenannte Gestaltungselemente. Gestaltungselemente
bestimmen die Funktionalitiit einer Datenbank. Zur Anderung von Gestaltungselementen sind
entsprechende Rechte auf der Datenbank, sowie ein Domino Designer Client notwendig.
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3. Die Lotus-Notes-Installation

1. Die von der Homepage geladene .exe Datei wird gestartet.

2. Bestitigen Sie das Entpacken der Installationsdateien in ein temporires Verzeichnis
mit Next.

3. Die Installation startet:
x

Willkommen beim
InstallShield-Assistenten fiir Lotus
Notes 8.0 (Basic)

Der InstallShield (R)-Assistent wird Lotus Motes 8.0 (Basic) auf
Threm Computer installieren. Klicken Sie auf "Weiter”™, um
fortzufahren.

o WARMUMNG: Dieses Programm ist durch Copyright und
- : internationale Vertrége geschiitzt,

{leiter = i Abbrechen

< Zuriich

Fortfahren mit Weiter.

4. Die Lizenzbedingungen annehmen

i&? Lotus Notes 8.0 (Basic) - InstallShield Wizard =0 x
L

Lizenzvereinbarung

Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltg durch.

Internationale Nutzungsbe dingungen fiir Programmpakete ﬂ
Teil 1 - Allzemeine Bestimmungzen

Durch Herunterladen, Installation, Kopieren, Zugreifen auf das Programm oder

Nutzung des Programms erkldren Sie sich mit den Bedingungen dieser Vereinbarung
einverstanden. Wenn Sie diese Bedingungzen im Auftrag einer anderen Person oder

eines Untemehmens oder einer anderen juristischen Person akzeptieren, gewihtleisten
Sie. dass Sie berechtigt sind, diese Person, dieses Unternehmen oder diese juristische
Person mur Einhaltung dieser Bedingungen zu verpflichten. Wenn Sie mit den
Bedingungen dieser Vereinbarung nicht einverstanden sind, ;I

Nicht-IEM-Bedingungen lesen, |

¥ Ich akzeptiere die Bedingungen der Lizenzvereinbarunﬂ
" Ich lehne die Bedingungen der Lizenzvereinbarung ab
InstallShield

View in English | Drucken | < Zuriick I Weiter = I Abbrechen |

Annahme durch markieren und fortfahren mit Weiter.




S. Nun sind folgend Eintragungen vorzunehmen:

Benutzername: Ihr kompletter Name
Organisation: Wirtschaftsinformatik 2, Universitit Paderborn
Fortfahren mit Weiter.

6. Im nichsten Fenster werden die Installationsverzeichnisse vorgeschlagen, es kann mit dem
,Andern...“-Button jeweils ein anderer Programm- und Datenordner angegeben werden.
Der Programmordner enthélt die Dateien, die zu Ausfithrung von Lotus Notes notwendig
sind. Der Datenordner enthilt die Datenbanken, in denen Dokumente gespeichert werden.
Fortfahren mit Weiter.

7. Nun sind die Installationsoptionen zu wihlen. StandardméBig ist nur der ,,Notes Client*
ausgewdhlt. Sollen weitere Komponenten installiert werden, kann mit einem Mausklick auf
den Kasten vor dem entsprechenden Eintrag eine Installationsoption gewihlt werden (siehe
Screenshot).

Der Domino Designer ist notwendig, um die Gestaltungselemente von Datenbanken zu
dndern. Der Domino Administrator ist notwendig, um einen Domino Server zu

administrieren.
i Lotus Notes 8.0 (Basic) - Installationsassistent |
Angepasstes Setup [

Wahlen Sie die Features, die Sie installieren wollen.

| -
Klicken Sie auf eines der Symbaole in der Liste, um den Feature-Installationstyp zu &ndern.

5---@%&5 cheni Feature-Eeschreibung

_I : ' : Installiert die Domino Designer

--------- =)~ | Client-Hilfedateien Client-Dateien - Fir zusatzliche
--------- Domina Enterprise Connection Servic Optionen siehe Subfestures,
--------- Spell Chedker
--------- Modemdateien

--------- Client - Gemeinsame Anmeldung
Migrations-Werkzeuge
ino Designer

(=)B Dieses Feature und alle Subfeatures werden auf einer lokalen Festplatte installiert.

¥ Dieses Feature wird nicht verflgbar sein.

J - mll |
Hilfe | @Jeidﬂerplaizl < Zurtick I Weiter = I Abbrechen |

Den Domino Designer auswéihlen und fortfahren mit Weiter.

8. Die Installation wird nun mit Install gestartet und bendtigt ca. 440 MB Festplattenspeicher
(Entfernen Sie den Haken bei ,,Make Notes my default email program®, wenn Sie nicht
mochten, dass Notes sich als Standard E-Mail Programm registriert).

9. Jetzt beginnt der Installationsprozess.
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4. Das Notes-Setup

Bevor Notes zum ersten Mal ausgefiihrt wird, muss an Computern, die iiber einen Zugang zum
Internet verfiigen, eine Verbindung zum Internet hergestellt werden.

Dieses Vorgehen ist von der Art des Internetzugangs abhingig (Modem, ISDN, DSL). Im
Prinzip sollte aber so vorgegangen werden, als ob man "ganz normal" im Internet surfen
mochte.

Ist eine Verbindung hergestellt, kann das Programm ,,Lotus Notes mit der entsprechenden
Verkniipfung (standardmiBig in der Gruppe ,,Lotus Applications* oder auf dem Desktop)
gestartet werden:

1. Weiter mit Next.

2. Den eigenen Namen und den Domino Server eintragen.
Der ,,Domino server name “ fiir
Studierende ist: PBWI2B/WI2/FB5/UniPB/DE
Mitarbeiter ist: PBFBSA/FBS5/UniPB/DE

,,] want to connect to a Domino server* auswihlen.

3. ,,Set up a connection to a local area network (LAN).” auswihlen.

IBM Lotus Notes & Client Configuration H B

You can connect directly to a Domino server if you are on a local
area network (LAN), or you can connect by using a phone line.

With a phone line connection, you can dial 8 Domino server, or dial
a networlc serverto reach a Domino server.

¥ Set up a connection to a local area network (LAN).

™ Set up a phone connection to a Domino or network server.

Lotus. Domino 8

Weiter mit Next.



4. Nun sind folgende Eintragungen vorzunehmen:
Der ,,Domino server name “ fiir

Studierende ist: PBWI2B/WI2/FBS/UniPB/DE
Mitarbeiter ist: PBFBSA/FBS5/UniPB/DE

Die ,,Server address “ fiir

Studierende ist: PBWI2B.uni-paderborn.de
Mitarbeiter ist: PBFBSA. .uni-paderborn.de
IBM Lotus Notes 8 Client Configuration H B

Sometimes Notes needs additional information to connect to a
Domino server on a local area network. Please enter the name of
a Domino server which may be reachable and verify the speliing.

f Domino server name

IPB‘.“«'IZBEFB 5/UniFB/DE

Please provide specfic network information to help locate this
server,

|TcPaP =1 | options.. |

Server address for example host name or [P address)
Lotus. Domino 8 IpbwiZb.uni-paderbom.del

|1: Previous I | MNext )-l | Cancel

Weiter mit Next.

5. Als nichstes muss die Notes-ID-Datei ausgewéihlt werden, die Sie vom Groupware
Competence Center (GCC) der Universitit Paderborn erhalten und heruntergeladen haben.
Waihlen Sie mit dem ,,Browse“-Button den Ordner aus, in dem sich ihre ID-Datei befindet.

Suchen in: I@Data j QL

IBM_TECHMNICAL_SUPPORT
Modems

- 2 Typ: ID-Datei
Bigene Dateien Gesndert am: 20,08, 2007 16:42
Grofe: 0 Byte
Arbeitsplatz
"i Dateiname: Ifseidel id j Offnen
-
Netzwerkumge [REESELE 1D Files =] Abbrechen |

bung

20.08.2007 16:42:41 0 bytes 4




6.

Die User-ID, bestehend aus dem ersten Buchstaben des Vornamens und den ersten sieben
Buchstaben des Nachnamens, auswihlen. Weiter mit Offnen.

Hinweis: Das Herunterladen der Notes ID ist unter dem Abschnitt ,,Lotus Notes ID
herunterladen‘ beschrieben. Die heruntergeladenen Notes ID-Datei ist in dem oben
beschriebenem Schritt auszuwéahlen.

Im nichsten Fenster wird abgefragt, ob die ID auf die Festplatte kopiert werden soll. Diese
Frage sollte mit Ja beantwortet werden, da ansonsten bei jedem Start von Lotus Notes die
Notes-ID ausgewihlt werden muss.

Geben Sie ihr Notes-Passwort ein.

Lotus Notes

Foruzer:  Fabian Seidel/Fabian Seidel

Pazsword || K
| Cancel |

Cancel

Das Passwort haben Sie bei der Beantragung ihrer Notes-ID selbst gewihlt.
Das HTTP-Passwort ist, solange Sie es nicht @ndern, identisch mit Threm Notes-Passwort

Als néchstes sind Angaben zum Instant Messaging zu machen.
Hier sind folgende Eintragungen vorzunehmen:
Der ,,Instant messaging server name “ ist: pbwi2st.uni-paderborn.de

IBM Lotus Motes & Client Configuration H BE

¥ Setup instart messaging

Instant messaging server name

I pbwiZst uni-paderbom de

For example: IMServer/IBM

Port When to connect
|1533 IPd Notes logon j
Protocol

|M IDirect connection using IBM Lotus Sametime protacol j

|*( Previous I | et Pl | Cancel




10. Finish auswihlen.
Damit ist das Setup beendet und Lotus Notes wird gestartet.

IBM Lotus Motes & Client Configuration H BE

Please select the services you would like to configure:
[~ Intemet mail servers (PCP or IMAP, SMTP)
I~ Newsgroup server (NNTF)
[~ Directory server {LDAFP)
Connectiontype: & 4K Wodem

I~ Intemet Prowy servers

Internet

I~ Beplication settings for sending and receiving mail

|-( Previous I [ Next | Finizh

11. Beim starten von Lotus Notes miissen nun zwei Passworter eingegeben werden. Zunéchst
das Notes Passwort und danach das HTTP-Passwort fiir den Zugang zum Instant
Messaging.

Das HTTP-Passwort ist, solange Sie es nicht dndern, identisch mit IThrem Notes-Passwort

Lotus Motes

Paszword || ok
Forugzer:  Fabian Seidel/Fabian Seidel
Cancel

Log on to instant messaging H B

Username  |Fabian Seidel/Fabian Seidel

Password ||

[~ Save your password

Log on || Cancel




Nachdem Notes nun gestartet ist, sollten Sie als Erstes iiberpriifen ob alle Einstellungen

korrekt vorgenommen wurden:

1.

Das Adressbuch 6ffnen:

@ Home - IBM Lotus

File Edit View Crea
EET e
Q8 &

KDL o

B 2

Mit den Meniipunkten ,,View-> Advanced -> Connections* in die entsprechende Ansicht

wechseln:

Hier ist wichtig, dass der Eintrag PBWI2B/WI2/FBS5/UniPB/DE vorhanden ist

M Certificates
T Connections

Contacts Tl new~ [ Edit [ More~w
Server FPort Via |Fnrl

2 homelnotesinet TCRIP home notes net I“

& My Contacts - | i PBWI2B/FES/UniPEIDE TCPIP wai2b.uni—uaderbu:rrn.delf‘
c‘:’g Groups o]
[iZ, By Category
ﬂ By Company
I Birthdays & Annivers|_H |
ﬁ Trash
b fﬁ Advanced
T Accounts
i~

Sollte dieser Eintrag nicht vorhanden sein, oder nicht pbwi2b.uni-paderborn.de eingetragen
sein, dann @ndern Sie bitte die Einstellungen entsprechend. Niheres hierzu finden Sie unter
Trouble Shooting
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S.

Lotus Notes ID herunterladen

Einen Webbrowser 6ffnen und die folgende URL eingeben:
http://pbwi2b.uni-paderborn.de/benutzerverwaltung.

Es erscheint nun ein Hinweis auf ein unbekanntes Zertifikat. Das Zertifikat ist vom GCC
erstellt worden und muss an dieser Stelle akzeptiert werden (,,Annehmen*‘, ,,ja‘* oder
dhnliches klicken, die Meldung variiert je nach Browser)

Als nichstes erscheint eine Aufforderung Benutzernamen und Passwort einzugeben:

Groupware

> ~ —— )
@ Competence Center University of Paderborn
Business Computing 2

Prof. Or. Ludwig Mastansky

Bitte melden Sie sich mit ihrem Benutzernamen und Passwort an!

Name:

Passwort:

Der Benutzername besteht aus dem ersten Buchstaben des Vornamens und den ersten sieben
Buchstaben des Nachnamens. Das Passwort haben Sie bei der Beantragung ihrer Notes-ID
selbst gewdhlt.

Nun wihlen sie den Link Notes-ID herunterladen:

‘
Groupware
ﬁ‘“u Compatence Center

University of Paderborn
Business Computing 2

Prof. Or. Ludwig Mastansky

Sie sind angemeldet als 'Anja Cramer'!

“Wahlen Zie batte die Alction die Sie durchfithren wollen:

. Notes-TD herunterladen
2. F-Fasswort andern

Abmelden

Im Folgenden kann dann die Notes ID-Datei heruntergeladen und gespeichert werden.



Wichtig:

Nach dem ersten Download steht die Notes ID fiir weitere 7 Tage unter der oben
angegebenen URL zum herunterladen bereit. Nachdem diese 7 Tage vorbei sind kann die ID
nicht erneut heruntergeladen werden! Sollte die ID-Datei verloren gehen nachdem die 7
Tage vorbei sind, so gibt es keine Moglichkeit an diese ID-Datei wieder heran zu kommen!
Es ist daher sehr wichtig die ID-Datei sorgfiltig zu speichern, es empfiehlt sich einen
Sicherungskopie auf Diskette oder CD zu speichern. Ebenso sollte das Passwort verwahrt
werden, da die original aus dem Web heruntergeladenen Datei mit dem urspriinglichen
Passwort gesichert ist. (vgl. auch 5. Lotus Notes Passwort é@ndern)

Zum Index

5. Wie kann ich mein Lotus-Notes-Passwort idndern?

1. Notes starten.

2. Den Meniipunkt ,,File -> Security -> User Security‘‘ auswéhlen.

3. Das alte Passwort eingeben.

4. Auf die Schaltfliche ,,Change Password” klicken.

S. Das alte Passwort eingeben.

6. Das neue Passwort eingeben.

7. Das neue Passwort zur Kontrolle erneut eingeben.

8. Mit OK bestitigen.
Damit ist das Passwort der ID-Datei, die wihrend des Setup-Prozesses in das
Datenverzeichnis kopiert wurde, geéndert.
Das Passwort auf der Originaldiskette entspricht weiterhin dem Passwort auf dem Zettel, es
kann auf der Diskette nicht geindert werden.

Daher muss die ID-Diskette sicher verwahrt und vor Zugriffen Dritter geschiitzt
werden.

Wichtig:
Das HTTP-Passwort lisst sich auf diese Weise nicht dndern, sondern bleibt unverindert
(siehe Punkt 6).
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6. Wie kann ich mein HTTP-Passwort dndern/loschen ?

1. Notes starten.
2. Das Mailfile 6ffnen und mit dem Button ,,New Memo* eine neue Mail erstellen.
3. Im Feld ,, To* muss ,, HTTP-Password‘ eingetragen werden.
4. Der Eintrag ,.Set Password‘ im Feld ,,.Subject” setzt ein neues HTTP-Passwort
beziehungsweise iiberschreibt ein schon vorhandenes.
,Remove Password* im Feld ,,Subject 16scht das bestehende Passwort.
S. Im Body der Mail darf ausschlieBlich das gewiinschte Passwort stehen.

Es muss mindestens 12 Zeichen umfassen und zwei Sonderzeichen (!,#,$ ...) oder
Ziffern enthalten.

[Deli'u'ery Dptinns...]

6. Uber den Button gelangt man in das folgende Fenster:

Delivery Options x|

Bazic I Advanced l .

Cancel |
Delivery Options
Importance: INormaI 'I ™ Returm receipt
Dielivery repart: IDnI_I,J oh failure 'I " Prevent copying
Delivery priority: INDrmaI "I [ Auto spellcheck

Security Options Mood Stamp

INDlmaI 'I
NCIWE

ave theze security options as the default

7. Hier muss die Verschliisselung und die Signierung der Mail aktiviert werden
(siehe Screenshot).

8. Die Anderung wird umgehend durchgefiihrt und sollte nach ca. 5-10 Minuten aktiv sein.
Nach erfolgreicher Anderung des Passwortes erfolgt eine Bestitigung per Mail.

9. Dieser Mechanismus ist ausschlieflich fiir Studierende ("Name/Student/UniPB/DE")
vorgesehen. Die Verfahrensweise fiir alle anderen Lotus Notes NutzerInnen ist auf Anfrage
bei Ulrich Forster zu erfahren.
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7. Wie kann ich auf mein Mailfile zugreifen?

Es gibt zwei Moglichkeiten, mit Lotus Notes auf Datenbanken des Servers zuzugreifen.

Die erste Moglichkeit ist, dass man direkt und online auf die Datenbanken auf dem Server
zugreift. Fiir diese Methode ist eine schnelle Internet-Verbindung (z. B. DSL) und eine
zeitunabhingige Kostenabrechnung der Online-Zeiten (Flatrate) zu empfehlen, da man immer
so lange online sein muss, wie man auf den Datenbanken arbeitet.

Die zweite Moglichkeit ist, dass auf dem lokalen Computer eine sogenannte Replik der zu
bearbeitenden Datenbank (zum Beispiel des Mailfiles) erstellt wird. Eine Replik ist eine
synchronisierbare Kopie der serverbasierten Datenbank. Es kann nun offline mit der Datenbank
gearbeitet werden (zum Beispiel zum verfassen und lesen von Mail-Dokumenten). Anderungen
der lokalen Datenbank werden in einem Replikationsprozess mit dem Server synchronisiert, so
dass die Datenbank auf dem lokalen Rechner vor Ort und die Datenbank auf dem Server wieder
denselben Bearbeitungsstand aufweisen. Bei diesem Vorgehen muss der Benutzer nur wihrend
des Replikationsprozesses mit dem Server verbunden sein.

Folgende Schritte sind nétig, um eine solche lokale Replik zu erstellen:

1. Eine Internet-Verbindung herstellen

2. Notes starten

3. Passwort eingeben

4. Nun mit einem Rechts-Klick auf das Mail-File und den Menii-Punkten ,,Replication ->
New Replica..* klicken.

D Home - IBM Lotus

File Edit View Crez

i

Im Feld "Server' ,,Local* wihlen und mit Ok bestitigen.

Mit dem ,,Replicator* kann nun diese Replik mit dem Server abgeglichen werden.

7. Wird der Replikationsprozess zum ersten Mal durchgefiihrt, so kann dieser Prozess einige
Minuten in Anspruch nehmen.

8. Nun muss im Location-Dokument eingestellt werden, dass sich das Mailfile auf dem lokalen
Rechner befindet (siehe Abschnitt Trouble Shooting).

9. Danach kann die Mail-Datenbank auch lokal durch einen Doppelklick auf die Kachel

geoffnet werden.

&
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8. Trouble Shooting

Die meisten Fehlermeldungen, die beim ersten Umgang mit Notes entstehen, sind auf fehlende
beziehungsweise fehlerhafte Einstellungen im Connection- oder Location-Dokument
zuriickzufiihren.

Das Connection-Dokument:

3. Das Adressbuch dffnen:

@ Home - IBM Lotus

File Edit View Crea
EET e
Q0 &8

KDL o

B 2

4. Mit den Meniipunkten ,,View-> Advanced -> Connections* in die entsprechende Ansicht

wechseln:
Contacts Tl new~ [ Edit [ More~w
Server FPort Via |Fnrl
2 homelnotesinet TCRIP home notes net I“
& My Contacts - | i PBWI2B/FES/UniPEIDE TCPIP wai2b.uni—uaderbu:rrn.delf‘
£_£3 Groups o]
[iZ, By Category
ﬂ By Company
I Birthdays & Annivers|_H |
ﬁ Trash
b fﬁ Advanced
T Accounts
T Cedificates
T1 Connections

5. Sollte die hier markierte Connection nicht existieren, so muss sie mit ,,Add Connection
neu erstellt werden.



Zur Uberpriifung der Einstellungen eines schon vorhandenen Connection-Dokuments wird
auf diesen Eintrag doppelt geklickt. Mit einem Klick auf ,,Edit Connection* wird in den
Editier-Modus des Dokumentes gewechselt. Folgende Eintrige sind zu erstellen:

6. Im Register ,,Basics*:
e (Connection Type ,,L.okal Area Network‘
e Use LAN port: TCPIP aktivieren
e Server name: ,,PBWI2B/WI2/FB5/UniPB/DE*
(Fiir Mitarbeiter ,,PBFB5SA/FB5/UniPB/DE*¢)

7. Im Register ,,Comments* brauchen keine Anderungen vorgenommen werden.
8. Im Register ,,Advanced‘ muss im Feld ,,Destination server adress*
,PBWI2B.Uni-Paderborn.de‘ eingetragen sein
(Fiir Mitarbeiter: ,,PBFBSA.uni-paderborn.de*).

9. Mit,Save and Close* das Dokument speichern. Nach einem Neustart von Notes sind die
Anderungen wirksam.

Das Location-Dokument:

1. Wichtig: Die hier beschriebenen Einstellungen beziehen sich auf die Situation, dass eine
lokale Replik des Mailfiles erstellt wurde (siehe Punkt 6).

2. Das aktuelle Location-Dokument ist iiber einen Button am rechten unteren Rand des Notes-
Fensters zu erreichen. Dieser Button ist mit dem Namen der aktuellen Location beschriftet.

Nach einem Klick darauf 6ffnet sich folgendes Menii:

3. Hier wird der Punkt ,,Edit Current... ausgewihlt.

| o2 Disconnected =

5. Im Register ,,Basics* ist wichtig, dass als Location-Typ ,,L.okal Area Network* eingestellt
ist.

6. Das Register ,,Servers*:



Basics | Servers I Forts | Mail | Internet Browser | Replication | Advanced

Home/mail server: PEWIZBWIZ2/IFBS/UNIPB/DE
Passthru server:

Catalog/domain search PBFESWWWIFBS/UINIPB/DE
SErver:

Diomino directory server:
Sametime server: PEWIZSTWIZ/IFES/LUINIPB/IDE

7. Im Register ,,Ports* ist nur TCPIP zu aktivieren.

8. Das Register ,,Mail‘“:
LOCATION: Home (Network Dialup)

Baszics l Servers l Puartz l b il l Internet Browser l Replication l Fhone Settings | Adwance

Mail file location: "Local 5=

b ail file: T K husterm.nsf o
Mates mail domair; PWILMIPE o
Internet dormain faor Motes ot

addrezzes when connecting
directly ta the Intermet;

Recipient name type-ahead: " Local Only =]

Activate recipient name " On Each Character =]
hpe-ahead:

Recipient name lookup: T Stop after first match =]

b all addrezsing: M Lacal Only =1

Send outgoing mail; " through Doming Server =]
Faormat for messages “MIME Format ;=]
addrezzed to internet

addrezses

Transfer outgoing T o mezzages: pending

rnail if:

Im Feld ,,Mail file‘ muss der Pfad des Mailfiles ab dem ,,Notes\Data‘‘-Pfad angegeben werden.
Die Benennung dieser Datenbank setzt sich aus dem ersten Buchstaben des Vornamens und den
ersten sieben Buchstaben des Nachnamens plus der Erweiterung ,,.NSF* zusammen. Befindet
sich das Mailfile zum Beispiel im Verzeichnis ,,C:\Lotus\Notes\Data\*, so muss in dem Feld
nur der Dateiname der Datenbank angegeben werden (Standardfall).

Mit ,,Save and Close* werden die Anderungen gespeichert. Nach einem Neustart von Notes
sind die Anderungen wirksam.

Zum Index



9. Zertifikat verlingern

1. Jede Notes-ID enthilt ein Zertifikat, das zur Nutzung des Servers berechtigt. Dieses
Zertifikat hat eine zeitlich beschrinkte Giiltigkeit. Wenige Monate bevor das Zertifikat
ablduft, wird mit einer Hinweisbox beim Start von Notes darauf hingewiesen.

2. Das Zertifikat kann nur so lange per E-Mail verlidngert werden, wie es noch nicht
abgelaufen ist:

3. Uber die Meniioptionen ,,File -> Security -> User Security*

4. Benutzerkennwort eingeben.
User Security E

2=  Security Basics

€ & Your ldentity MName Fabian Seidel/Fabian Seidel
8 © Identity of Others ID File F:\Programme\BM\Lotus'Notes\Data wuser.id
8 = What Others Do ID File encryption strengih 64 Bits | MalRecoveyD.. |
@ Notes Data |D File expiration date 20.08.2009 ‘ | Renew... ”
2 Mail
To change your password, click here | Change Password... I
If you think someone knows your Motes password, click here | Compromised Password. .. I

[™ Dont et administrator st Domino web/Intemet password to match Notes password

[™ Dont oromot for a password from other Notes-hased oroarams ireduces securitv)

5. Auf ,Renew* klicken und die Adresse WI2RenewCertificate bestitigen.

Mail Certificate Request | |

T
== Cancel

Subject

My ID iz attached. Pleaze certify it and send it back to me Address...

by uging the Actions menu "Certify Attached 1D File. "

option, ~

Ist das Zertifikat bereits abgelaufen und nicht mehr in der oben beschriebenen Weise
verlidngerbar:

1. Das Passwort auf der ID-Diskette auf das Standard-Passwort ,,NotesNotes* (siche Punkt 5)
andern.

2. Diese Diskette zu den bekannten Offnungszeiten (siehe http://gcc.upb.de) im Raum E5.318
abgeben.

Zum Index



