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1. Was ist Lotus Notes und was sind dessen Funktionen?

Das Softwarepaket Lotus Notes/Domino der Firma IBM ist eine sogenannte Groupware
Plattform. Vereinfacht gesagt bezeichnet der Begriff Groupware eine Software, die
Personengruppen bei ihrer taglichen Zusammenarbeit unterstutzt. Eine Groupware Plattform ist
eine sogenannte Middleware, auf deren Basis hoherwertige Groupware Applikationen, die
spezielle Geschéftsprozesse unterstiitzen, entwickelt werden kénnen. Bei der Lotus
Notes/Domino Plattform handelt es sich um eine Client Server Architektur. Der Lotus Domino
Server stellt bestimmte Dienste bereit, die von verschiedenen Clients genutzt werden. Magliche
Clients sind z. B. ein Web-Browser oder der auf Groupware Applikationen spezialisierte Lotus
Notes Client. Zur Vereinfachung wird die Plattform im Folgenden mit ,,Notes* bezeichnet.

Die wichtigsten Funktionen von Notes sind:

Unterstitzung von Kommunikation, Kollaboration und Koordination

Asynchrone Kommunikation: z. B. Senden und Empfangen von E-Mails

Synchrone Kommunikation durch Lotus Sametime Integration: z. B. Chat, Video
Conferencing, Application Sharing

Informations-, Dokumenten- und Knowledge-Management (KM): Verwaltung multimedialer
Informationen in Dokumenten und Verwaltung dieser Dokumente in gemeinsam genutzten
Datenbanken, sowie Rickgewinnung dieser Informationen (iber Suchfunktionen, Ansichten-
und Ordner-Konzepte, multidimensionale Kategorisierung)

Automatisierung von Prozessen (Agenten)

e Strukturierung, Steuerung und Verfolgung von Geschéfts-Prozessen (Workflow

Management)

Raumlich und zeitlich verteiltes Arbeiten (Mobile Computing, Teleworking) an sog. Repliken
von Originaldatenbanken (synchronisierbare Kopien), die bidirektional abgeglichen werden
kdnnen (Replikation)

Integrierte Anwendungsentwicklungsumgebung

Zugang zum Internet, Mdglichkeit, Informationen im WWW zu ver6ffentlichen und Zugriff
auf Notes-Datenbanken vom Internet tber einen Internet-Browser

Differenzierte Sicherheitsmechanismen zum Schutz von Informationen vor Fremdzugriff
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2. Grundlegende Informationen zur Notes-Architektur

Notes speichert Informationen in sogenannten Datenbanken. Jede Datenbank enthalt
Informationen Gber ein besonderes Thema, zum Beispiel Adressen oder Produktinformationen.
Die Person, die die Datenbank erstellt, bestimmt zugleich den Typ von Informationen, die in der
Datenbank abgelegt werden sollen. Aus Datenbanken kdnnen zu jeder Zeit aktuelle Berichte,
zum Beispiel Anwesenheitslisten oder Spesenabrechnungen, erstellt werden.

Eine Datenbank enthélt in der Regel eine Vielzahl von Dokumenten. Dokumente speichern
Informationen in einer vorgegebenen Datenstruktur. Da Notes-Datenbanken alle Informationen
in Dokumenten ablegen, werden sie auch als Dokumenten-Datenbank bezeichnet. Dokumente
mit gleicher Struktur bilden einen sogenannten Dokumenttyp. In einer Datenbank kann es
beliebig viele unterschiedliche Dokumenttypen geben. In einer Diskussionsdatenbank kénnen
beispielsweise Dokumente des Typs Thema und des Typs Beitrag enthalten sein. Die Struktur
des Typs Beitrag ist dabei darauf angelegt, dass das Dokument einen Kommentar zu einem
Dokument des Typs Beitrag darstellt.

Die Struktur eines Dokumenttyps wird durch eine Maske festgelegt, welche ebenfalls in der
Datenbank enthalten ist. Masken enthalten Felder, die mit den entsprechenden Informationen
ausgefullt werden kdnnen und dienen der Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten. Masken
kdnnen auch Verarbeitungslogik enthalten, die das Erstellen und Arbeiten mit Dokumenten
erleichtern.

Befindet sich eine Datenbank auf einem Domino Server, kdnnen viele Personen gleichzeitig auf
die Datenbank zugreifen und so gemeinsam mit den Dokumenten arbeiten. Notes verfligt dabei
Uber umfangreiche Sicherheitsmechanismen, die es erlauben, sdmtliche Zugriffsrechte auf
Datenbanken und Dokumente genau zu regeln. So ist es moglich, dass in einigen Datenbanken
bestimmte Personen Dokumente zwar lesen, aber nicht &ndern kdnnen, in anderen Datenbanken
wiederum jeder Benutzer eigene Dokumente erstellen kann.

Sollen also Informationen zu einer Datenbank hinzugefiigt werden, wird die entsprechende
Maske ausgefullt und das fertige Dokument in der Datenbank gespeichert. Benutzer mit der
entsprechenden Zugriffsberechtigung kdnnen die erstellten Dokumenten lesen und evtl.
Bearbeiten, sowie weitere Dokumente erstellen.

“Genial einfach, aber was, wenn es Hunderte von Dokumenten gibt?”

In papierorientierten Biroumgebungen existieren haufig so viele Dokumente, dal’ es schwierig
wird, die gewunschten Informationen zu finden, da sie in der Regel nur nach einem Kriterium
sortiert sind, z. B. nach Aktenzeichen, Datum oder Kundenname.

Notes bietet zur Losung dieses Problems im Bereich von elektronischen Dokumenten viele
verschiedene Mdglichkeiten zur Anzeige und Sortierung von Dokumenten. In einer Ansicht
werden Dokumente einer Datenbank in einer bestimmten Sortierung (z. B. nach Namen) oder
nur in Teilmengen angezeigt.

In einer Datenbank beispielsweise, die eine Firma benutzt, um Personalinformationen zu
speichern, gibt es ein Dokument flr jeden Beschéftigten. Die Datenbank konnte die folgenden
Ansichten enthalten:



Eine Ansicht, die alle Beschaftigten nach Namen sortiert anzeigt.

Eine Ansicht, die alle Beschaftigten nach Vornamen sortiert anzeigt.

Eine Ansicht, die alle Beschaftigten nach Abteilung sortiert anzeigt.

Eine Ansicht, die die Beschaftigten zeigt, die einen Parkplatz in der Tiefgarage haben.
Eine Ansicht der Beschaftigten, die innerhalb des letzten Jahres eingestellt wurden.

Zu beachten ist, dass die ersten drei Ansichten die Dokumente aller Beschaftigten enthalten, die
letzten beiden dagegen nur einen Teil davon.

Man kann auch Ordner in einer Datenbank erstellen. Wéhrend die in Ansichten gezeigten
Dokumente automatisch ausgewahlt werden, kdnnen Dokumente in Ordnern manuell abgelegt
werden, um sie spéter leichter zu finden. Das bedeutet, dass der Benutzer selbst auswahlen kann,
welche Dokumente in diesen Ordnern erscheinen sollen. In der Personaldatenbank zum Beispiel
konnte ein Ordner erstellt werden, der nur die haufig benutzten Dokumente enthélt oder nur
Dokumente, die durch die Abteilungsleitung als besonders wichtig empfunden werden.

Ein Dokument kann sich in mehreren Ordnern befinden, genauso wie es in mehreren Ansichten
angezeigt werden kann.

Masken, Ordner und Ansichten sind sogenannte Gestaltungselemente. Gestaltungselemente
bestimmen die Funktionalitat einer Datenbank. Zur Anderung von Gestaltungselementen sind
entsprechende Rechte auf der Datenbank, sowie ein Domino Designer Client notwendig.
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3. Die Lotus-Notes-Installation

Hinweise fir Windows VISTA

Sollten Sie Lotus Notes 7.0.2 unter Windows VISTA einsetzen wollen sind einige Hinweise
zu beachten. Aufgrund der neuen Sicherheitsfunktionen von Windows Vista ist es notwendig
Lotus Notes als Administrator zu installieren.

Verfahren Sie hierzu folgendermafen:

1.
2.

Fuhren Sie einen ,,Rechtsklick* auf die Datei NotesDesignerAdmin.exe aus

Wéhlen Sie den Eintrag Als Administrator ausfiihren
—— ,—r——Td————l‘*l—l ;-';_'-"."‘ - =

en v ..”C-)ffnen & Brennen

-

Name Anderungsdatum Typ GroBe
@NotesDesignerAdmin e T e = = 44,807 KB
Offnen

'.ﬁé',‘ Als Administrator ausfihren
An Startmenu anheften
Zur Schnellstartleiste hinzufiigen

V. Vorgangerversionen wiederherstellen
Senden an »

Ausschneiden

Kopieren

[.m

Verknipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Nun wird die Installation gestartet. Wenn sich ihr Bildschirm abdunkelt und Windows
fragt ob der Vorgang fortgesetzt werden soll, bestétigen Sie dies mit Weiter
Fahren Sie mit Schritt 2 der normalen Installationsanleitung fort.




Die Datei NotesDesignerAdmin.exe im Verzeichnis Lotus Notes der Notes-CD wird
gestartet.

Bestatigen Sie das Entpacken der Installationsdateien in ein temporares Verzeichnis mit
Next.

Die Installation startet:
i Lotus Notes 7.0.1 - Install Wizard

Welcome to the Installation Wizard for
Lotus Notes 7.0.1

The Wizard will install Lotus Motes 7.0.1 on your computer. To
continue, click Next.

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties.

- Back [ Mext = ] [ Cancel ]

Weiter mit Next.

Die Lizenzbedingungen annehmen
ii? Lotus Notes 7.0.1 - Install Wizard LAP

License Agreement

Please read the following license agreement carefully,

DInternational Program License Agreement
Part 1 - General Terms

BY DOWNLOADING, INSTALLING, COPYING, ACCESSING, OR USING THE
PROGRAM YOU AGREE TO THE TERMS OF THIS AGREEMENT. IF YOU ARE
ACCEPTING THESE TERM ON BEEHALF OF ANOTHER PERSON OR A COMPANY
OR OTHER LEGAL ENTITY, YOU REPRESENT AND WARRANT THAT YOU HAVE
FULL AUTHORITY TO EIND THAT PERSON, COMPANY, OR LEGAL ENTITY TO
THESE TERMS. IF YOU DO NOT AGREE TO THESE TERMS,

T RTAOT MATIERIT QAT TRISTATT MDDV AT OD TTYT TUT DDOCED A TT. AN z

(OI accept the terms in the license agreement)
(2) 1 do not accept the terms in the license agreement

[ Print ] [ < Back ]I Mext > ] [ Cancel

Markieren und weiter mit Next.



5. Nun sind folgend Eintragungen vorzunehmen:
User: Ihr kompletter Name
Firma: Wirtschaftsinformatik 2, Universitat Paderborn
Weiter mit Next.

6. Im néachsten Fenster werden die Installationsverzeichnisse vorgeschlagen, es kann mit dem
,,Change...“-Button jeweils ein anderer Programm- und Datenordner angegeben werden.
Der Programmordner enthélt die Dateien, die zu Ausfiihrung von Lotus Notes notwendig
sind. Der Datenordner enthélt die Datenbanken, in denen Dokumente gespeichert werden.
Weiter mit Next.

Hinweise fir Windows VISTA

Eine der neuen Sicherheitsfunktionen von Windows VISTA verhindert das ein Programm
Anderungen an den Systemverzeichnissen durchfiihren kann.

Zu diesen z&hlt auch der Standardinstallationspfad von Lotus Notes unter
C:\Programme\

Hierzu legt Vista einen virtuellen Datenordner fiir Lotus Notes unter dem Pfad
C:\Users\<lhr Benutzername>\AppData\Local\VirtualStore\Program Files\lotus\notes

an. Alle Datenbanken sowie die Notes.ini werden von VISTA dort abgelegt.

Wahrend des Arbeitens mit Lotus Notes ist hiervon nichts zu bemerken, da dieser Ordner
von VISTA virtuell als normaler Datenordner zur Verfligung gestellt wird.

Daher kdnnen die Standardeinstellungen der Installationsverzeichnisse fiir Standardbenutzer
ohne Probleme beibehalten werden.

Sollten Sie jedoch oft auf iber das Dateisystem (z.B. Windows-Explorer) auf ihren
Datenordner zugreifen wollen, empfiehlt es sich diesen auRerhalb der Windows
Systemverzeichnisse zu legen.

Alternativ sind alle Daten unter dem obigen Pfad zu finden.




7. Nun sind die Installationsoptionen zu wihlen. StandardméBig ist nur der ,,Notes Client*
ausgewadhlt. Sollen weitere Komponenten installiert werden, kann mit einem Mausklick auf
den Kasten vor dem entsprechenden Eintrag eine Installationsoption gewahlt werden (siehe
Screenshot).

Der Domino Designer ist notwendig, um die Gestaltungselemente von Datenbanken zu
andern. Der Domino Administrator ist notwendig, um einen Domino Server zu
administrieren.

i Lotus Notes 6 - Install Wizard

Custom Setup

Select the program Features you want installed,

Click on an icon in the lisk below ta change how a Feature is installed,

Feature Drescripkion

&= = | Motes Client A
—I nLes e I Fi Installs the Domino Designer
= iEnk Help Files Client files - see subfeatures For
= = | Comino Enterprise Connection Se additional options.

Spell Checker

tModem Files

Client Single Logon Feature
|grat|n Tools This feature requires OKE on
vour hard drive, It has 0 of 1

wour

=3 This feature, and all subfeatures, will be installed on local hard drive.

¥, This feature will not be available,

£ B I >

|

[ < Back ” Mext = " Cancel ]

Den Domino Designer auswahlen und weiter mit Next.

8. Die Installation wird nun mit Install gestartet und bendétigt ca.360 MB Festplattenspeicher
(Entfernen Sie den Haken bei ,,Make Notes my default email program“ wenn Sie nicht
mdchten das Notes sich als Standard E-Mail Programm registriert)

9. Jetzt beginnt der Installationsprozess.
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4. Das Notes-Setup

Bevor Notes zum ersten Mal ausgefiihrt wird, muss an Computern, die (iber einen Zugang zum
Internet verfligen, eine Verbindung zum Internet hergestellt werden.

Dieses VVorgehen ist von der Art des Internetzugangs abhangig (Modem, ISDN, DSL). Im
Prinzip sollte aber so vorgegangen werden, als ob man "ganz normal™ im Internet surfen mdchte.

Ist eine Verbindung hergestellt, kann das Programm ,,Lotus Notes* mit der entsprechenden
Verknipfung (standardmaRig in der Gruppe ,,Lotus Applications oder auf dem Desktop)

gestartet werden:

1. Weiter mit Next.

2. Den eigenen Namen und den Domino Server eintragen.
Der ,,Domino server name “ fir

Studierende ist:
Mitarbeiter ist;

PBWI2B/WI12/FB5/UniPB/DE
PBFB5A/FB5/UniPB/DE

,»I want to connect to a Domino server* auswahlen.

3.

»Set up a connection to a local area network (LAN).” auswahlen.

Lotus Notes Client Configuration

[T bomino 7

You can connect directly to a Domino server if you are on a local
area network [LAN], or you can connect by using a phone line.

With a phone line connection, you can dial a Domino server, or dial
a network server to reach a Domino server.

(¥ Set up a connection to a local area network [LAN).

" Set up a phone connection to a Domino or network server.

Cancel

Weiter mit Next.



4. Nun sind folgende Eintragungen vorzunehmen:
Der ,,Domino server name “ fir

Studierende ist: PBWI2B/WI12/FB5/UniPB/DE
Mitarbeiter ist: PBFBS5A/FB5/UniPB/DE
Die ,, Server address “ fur
Studierende ist: PBWI2B.uni-paderborn.de
Mitarbeiter ist: PBFB5A.uni-paderborn.de
Lotus Notes Client Configuration

Sometimes Notes needs additional information to connect to a
Domino server on a local area network. Please enter the name of
a Domino server which may be reachable and verify the spelling.

Domino server name
|PBWIZB

Please provide specific network information to help locate this
Server.

[TCPAP ~| | Options.. |

Domino 7 Server address (for example host name or IP address)
IPBWIZB.uni-paderbom.deI

< Previous ] Mext >l . Cancel ]

Weiter mit Next.

5. Als nachstes muss die Notes-1D-Datei ausgewahlt werden, die Sie vom Groupware
Competence Center (GCC) der Universitat Paderborn erhalten und heruntergeladen haben.
Wihlen Sie mit dem ,,Browse‘-Button den Ordner aus, in dem sich ihre ID-Datei befindet.



6.

8.

Lotus Notes Client Configuration [ X

Notes could not find your ID file on the server. If you have a disk
with your User D, then enter the file name below,

If you don't have a User D, please contact your administrator

File name

|| Browse...

[T Domino 7

- Previous I Next >] Cancel |

Die User-ID, bestehend aus dem ersten Buchstaben des VVornamens und den ersten sieben
Buchstaben des Nachnamens, auswahlen. Weiter mit Offnen.

Hinweis: Das Herunterladen der Notes ID ist unter dem Abschnitt ,,Lotus Notes ID

herunterladen‘ beschrieben. Die heruntergeladenen Notes ID-Datei ist in dem oben
beschriebenem Schritt auszuwéhlen.

Im ndchsten Fenster wird abgefragt, ob die ID auf die Festplatte kopiert werden soll. Diese
Frage sollte mit Ja beantwortet werden, da ansonsten bei jedem Start von Lotus Notes die
Notes-ID ausgewahlt werden muss.

Geben Sie ihr Notes-Passwort ein.

Lotus Notes

- = Passwond | | Ok |
) § q |F Craniel J #Student/UniPB/DE
e o Lger aniel Jaeger/Student/Uni
v Caricel

Das Passwort haben Sie bei der Beantragung ihrer Notes-I1D selbst gewahlt.
Das HTTP-Passwort ist, solange Sie es nicht &ndern, identisch mit Ihrem Notes-Passwort



9. Als nachstes sind Angaben zum Instant Messaging zu machen.
Hier sind folgende Eintragungen vorzunehmen:
Der ,,Instant messaging server name** ist. pbwi2st.uni-paderborn.de

Lotus Motes Client Configuration m

[v Setup instant messaging

Ihztant meszaging server name

|p|:uwi23t. uri-paderbom. de]
For example: M5 erer/B

Port Ww'hen o connect
|1 533 |.-’-'-.t Maotes logon j
Protocol

|Direct connection uzing [BM Lotuz Instant Messaging protocol ﬂ

- | Mext = Cancel

10. Finish auswahlen.

Damit ist das Setup beendet und Lotus Notes wird gestartet.

Lotus Notes Client Configuration m

Pleaze zelect the zervices you would like to configure:
[ Internet mail zervers [POF or IMAP, SMTF]

[ Mewsgroup server [MNTP]

[ Directary zerver [LDAR]

Connection bppe: 5 i

[ Internet Proxy servers

[ Beplication zettings for sending and receiving mail

Finizh




11. Beim starten von Lotus Notes miissen nun zwei Passworter eingegeben werden. Zunédchst
das Notes Passwort und danach das HTTP-Passwort fur den Zugang zum Instant
Messaging.

Das HTTP-Passwort ist, solange Sie es nicht &ndern, identisch mit Ihrem Notes-Passwort

Lotus Notes

p— e Passwond | | ok, |
) § q |F Lraniel J #Student/UniPB/DE
e o LIger aniel Jaeger/student/Uni
7: Caricel

Log on to instant messaging m

User name |Danie| Jaeger/Student/UniPB/DE

Paszword | xxxxxxxxxxxxxx

Nachdem Notes nun gestartet ist, sollten Sie als Erstes Uberprifen ob alle Einstellungen
korrekt vorgenommen wurden:

1. Das Adressbuch offnen:

i 28.10.2002 14:50:

File Edit Wiew Cres
| C RS~ d=

J Defaultt Sans Serf

t
[seng J[sen

el




2. Mit den Menupunkten ,,View-> Advanced -> Connections* in die entsprechende Ansicht
wechseln:

Hier ist wichtig, das der Eintrag PBWI12B/WI12/FB5/UniPB/DE vorhanden ist

onia Tew = N2hit connection |2 klete connection [ 2bals.. +

hornelnntezinet TCEIE home notes net *
Contacts P PEBWIZ2BMI2IFESIURIPBIDE TCRIP pbwizZb. uni-paderborn.de
Contacts by Category
Groups

Birthdawvs & Anniversarie
¥ % Advanced
Accounts
Certificates
& o
International MIFME
Locations

4,

] 2 S e A ST

4 & &R

Sollte dieser Eintrag nicht vorhanden sein, oder nicht pbwi2b.uni-paderborn.de eingetragen
sein, dann &ndern Sie bitte die Einstellungen entsprechend. Naheres hierzu finden Sie unter
Trouble Shooting
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1.

4.

5.

Lotus Notes ID herunterladen

Einen Webbrowser 6ffnen und die folgende URL eingeben:
http://pbwi2b.uni-paderborn.de/benutzerverwaltung.

Es erscheint nun ein Hinweis auf ein unbekanntes Zertifikat. Das Zertifikat ist vom GCC
erstellt worden und muss an dieser Stelle akzeptiert werden (,,Annehmen*, ,,ja* oder
ahnliches klicken, die Meldung variiert je nach Browser)

Als néchstes erscheint eine Aufforderung Benutzernamen und Passwort einzugeben:

Groupware
Competence Center '@ University of Paderborn

Business Computing 2
Prof. Dr. Ludwig Mastansky

Bitte melden Sie sich mit ihrem Benutzernamen und Passwort an!

Name:

Passwort:

Der Benutzername besteht aus dem ersten Buchstaben des VVornamens und den ersten sieben
Buchstaben des Nachnamens. Das Passwort haben Sie bei der Beantragung ihrer Notes-1D
selbst gewahlt.

Nun wéhlen sie den Link Notes-ID herunterladen:

= Groupware

Competence Center University of Paderborn

Business Computing 2
Prof. Dr. Ludwig Nastansky

Sie sind angemeldet als 'Anja Cramer"!

Wahlen Sie bitte die Aktion die Sie durchfithren wollen:

. Notes-ID herunterladen
2. P-Passwort andern

Abmelden

Im Folgenden kann dann die Notes ID-Datei heruntergeladen und gespeichert werden.


http://pbwi2b.uni-paderborn.de/benutzerverwaltung

Wichtig:

Nach dem ersten Download steht die Notes ID fir weitere 7 Tage unter der oben
angegebenen URL zum herunterladen bereit. Nachdem diese 7 Tage vorbei sind kann die 1D
nicht erneut heruntergeladen werden! Sollte die ID-Datei verloren gehen nachdem die 7
Tage vorbei sind, so gibt es keine Mdglichkeit an diese ID-Datei wieder heran zu kommen!
Es ist daher sehr wichtig die ID-Datei sorgfaltig zu speichern, es empfiehlt sich einen
Sicherungskopie auf Diskette oder CD zu speichern. Ebenso sollte das Passwort verwahrt
werden, da die original aus dem Web heruntergeladenen Datei mit dem urspriinglichen
Passwort gesichert ist. (vgl. auch 5. Lotus Notes Passwort &ndern)

Zum Index

5. Wie kann ich mein Lotus-Notes-Passwort andern?

1. Notes starten.

2. Den Menupunkt ,,File -> Security -> User Security“ auswahlen.

3. Das alte Passwort eingeben.

4. Aufdie Schaltfliche ,,Change Password” klicken.

5. Das alte Passwort eingeben.

6. Das neue Passwort eingeben.

7. Das neue Passwort zur Kontrolle erneut eingeben.

8. Mit OK bestétigen.
Damit ist das Passwort der ID-Datei, die wéahrend des Setup-Prozesses in das
Datenverzeichnis kopiert wurde, gedndert.
Das Passwort auf der Originaldiskette entspricht weiterhin dem Passwort auf dem Zettel, es
kann auf der Diskette nicht geandert werden.

Daher muss die ID-Diskette sicher verwahrt und vor Zugriffen Dritter geschitzt
werden.

Wichtig:
Das HTTP-Passwort lasst sich auf diese Weise nicht &ndern, sondern bleibt unverandert
(siehe Punkt 6).

Zum Index



6. Wie kann ich mein HTTP-Passwort andern/ldschen ?

1. Notes starten.
2. Das Mailfile 6ffhen und mit dem Button ,,New Memo* eine neue Mail erstellen.
3. ImFeld,,To*“ muss ,HTTP-Password* eingetragen werden.
4. Der Eintrag ,,Set Password* im Feld ,,Subject* setzt ein neues HT TP-Passwort
beziehungsweise (berschreibt ein schon vorhandenes.
,,Remove Password* im Feld ,,Subject 16scht das bestehende Passwort.
5. Im Body der Mail darf ausschliel3lich das gewiinschte Passwort stehen.

Es muss mindestens 12 Zeichen umfassen und zwei Sonderzeichen (!,#,$ ...) oder Ziffern
enthalten.

6. Uber den Button Lro

gelangt man in das folgende Fenster:

x
Bazic l Advanced ]

Delivery Optiohs

|mportarce: INormaI "I [ Retum receipt
Dreliveny report; IDnIy an failure "I [ Prevent copying
Dieliverny priority: INurmaI 'I [T Auto spelicheck

Security Optiohs tond Stamp

INormaI 'I
AL

ave these gecuity options az the default

7. Hier muss die Verschlusselung und die Signierung der Mail aktiviert werden
(siehe Screenshot).

8. Die Anderung wird umgehend durchgefiihrt und sollte nach ca. 5-10 Minuten aktiv sein.
Nach erfolgreicher Anderung des Passwortes erfolgt eine Bestatigung per Mail.

9. Dieser Mechanismus ist ausschliel3lich fur Studierende ("Name/Student/UniPB/DE")
vorgesehen. Die Verfahrensweise fiir alle anderen Lotus Notes Nutzerlnnen ist auf Anfrage
bei Ulrich Forster zu erfahren.
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7. Wie kann ich auf mein Mailfile zugreifen?

Es gibt zwei Mdglichkeiten, mit Lotus Notes auf Datenbanken des Servers zuzugreifen.

Die erste Moglichkeit ist, dass man direkt und online auf die Datenbanken auf dem Server
zugreift. Fur diese Methode ist eine schnelle Internet-Verbindung (z. B. DSL) und eine
zeitunabhangige Kostenabrechnung der Online-Zeiten (Flatrate) zu empfehlen, da man immer so
lange online sein muss, wie man auf den Datenbanken arbeitet.

Die zweite Mdglichkeit ist, dass auf dem lokalen Computer eine sogenannte Replik der zu
bearbeitenden Datenbank (zum Beispiel des Mailfiles) erstellt wird. Eine Replik ist eine
synchronisierbare Kopie der serverbasierten Datenbank. Es kann nun offline mit der Datenbank
gearbeitet werden (zum Beispiel zum verfassen und lesen von Mail-Dokumenten). Anderungen
der lokalen Datenbank werden in einem Replikationsprozess mit dem Server synchronisiert, so
dass die Datenbank auf dem lokalen Rechner vor Ort und die Datenbank auf dem Server wieder
denselben Bearbeitungsstand aufweisen. Bei diesem VVorgehen muss der Benutzer nur wéhrend
des Replikationsprozesses mit dem Server verbunden sein.

Folgende Schritte sind nétig, um eine solche lokale Replik zu erstellen:

1. Eine Internet-Verbindung herstellen

2. Notes starten

3. Passwort eingeben

4. Nun mit einem Rechts-Klick auf das Mail-File und den Meni-Punkten ,,Replication -> New
Replica..“ klicken.

File Edit View Cn

|CHE&S- 7

Q Welcome

5. ImFeld "Server™ ,Local“ wihlen und mit Ok bestatigen.

6. Mit dem ,,Replicator* kann nun diese Replik mit dem Server abgeglichen werden.

7. Wird der Replikationsprozess zum ersten Mal durchgefiihrt, so kann dieser Prozess einige
Minuten in Anspruch nehmen.

8. Nun muss im Location-Dokument eingestellt werden, dass sich das Mailfile auf dem lokalen
Rechner befindet (siehe Abschnitt Trouble Shooting).

9. Danach kann die Mail-Datenbank auch lokal durch einen Doppelklick auf die Kachel gedffnet
werden.

Zum Index



8. Trouble Shooting

Die meisten Fehlermeldungen, die beim ersten Umgang mit Notes entstehen, sind auf fehlende
beziehungsweise fehlerhafte Einstellungen im Connection- oder Location-Dokument
zuriickzufihren.

Das Connection-Dokument:

3. Das Adressbuch 6ffnen:

i 28.10.2002 14:50:

File Edit Wiew Cres
| C RS~ d=

J Defaultt Sans Serf

|43 Welcome [

L5 ]
el

4. Mit den Menipunkten ,,View-> Advanced -> Connections* in die entsprechende Ansicht

wechseln:

File Edit View Create Actions Help

[C S TS5 ARl B || A e - R (¥l
e o hE == R@MQE [T conhE == BAQE]
Welcome [ £} Roland Zaenger - Drafts | £728.10.2002 14:50:01 | 14 Zaenger's Address Book -... X|
= Contacts-
U Server v |Port |via For User |Applies to Loca
@ [A] “4_homelnotesine — =1 =] bome notes not = *
Contacts ‘% L PBWIZB/WIZ/FES/UNIPB/DE TCPIP 131.234.164.5 * * —
E}_ﬂb Contacts by Category &
@ Groups [E]
Birthdaye & Anniverearie|_F |
Q ¥ [ Advanced E
Accounts [H]
@ Certificates [1]
@ International MIME [K]
Locations |I
Maa |

5. Sollte die hier markierte Connection nicht existieren, so muss sie mit ,,Add Connection‘ neu
erstellt werden.
Zur Uberpriifung der Einstellungen eines schon vorhandenen Connection-Dokuments wird
auf diesen Eintrag doppelt geklickt. Mit einem Klick auf ,,Edit Connection wird in den
Editier-Modus des Dokumentes gewechselt. Folgende Eintrage sind zu erstellen:



6. Im Register ,,Basics*:
e Connection Type ,,Lokal Area Network*
e Use LAN port: TCPIP aktivieren
e Server name: ,,PBWI2B/WI2/FB5/UniPB/DE*
(Far Mitarbeiter ,,PBFB5A/FB5/UniPB/DE*)

7. Im Register ,,Comments* brauchen keine Anderungen vorgenommen werden.
8. Im Register ,,Advanced* muss im Feld ,,Destination server adress*
,.,PBWI2B.Uni-Paderborn.de* eingetragen sein
(Far Mitarbeiter: ,,PBFB5A.uni-paderborn.de*).

9. Mit ,Save and Close* das Dokument speichern. Nach einem Neustart von Notes sind die
Anderungen wirksam.

Das Location-Dokument:

1. Wichtig: Die hier beschriebenen Einstellungen beziehen sich auf die Situation, dass eine
lokale Replik des Mailfiles erstellt wurde (siehe Punkt 6).

2. Das aktuelle Location-Dokument ist Gber einen Button am rechten unteren Rand des Notes-
Fensters zu erreichen. Dieser Button ist mit dem Namen der aktuellen Location beschriftet.
Nach einem Klick darauf 6ffnet sich folgendes Men:

3. Hier wird der Punkt ,,Edit Current...“ ausgewéhlt.

Home (Metwork Dialup)
Home (Motes Direct Dialup)
Intemet

Island (Disconnected)
Cffice (Metwor)
| Travel (Motes Direct Dialup

4. Im Register ,,Basics“ ist wichtig, dass als Location-Typ ,,Lokal Area Network* eingestellt
ist.

5. Das Register ,,Servers*:



Basics | Servers I Fors I Mail | Internet Browser | Replication | Advanced

Home/mail server: PFEWIZBEMWIZ/IFES/UNIPB/DE
Passthru server:

Catalog/domain search PEBFESWWWIFES/UnIPBIDE
server:

Diaming directory server:
Sametime server: FEWIZSTWIZ/FBRUNPB/IDE

6. Im Register ,,Ports* ist nur TCPIP zu aktivieren.

7. Das Register ,,Mail“:
LOCATION: Home {Network Dialup)

Basics] Sewersl F‘ortsl Mai!l Interet Browser I F{eplication] Phone Settings | Adwvance

Mail file location: "Local ;=4

M ail file: " KMusterm.nsf
Notes mail domain: TWIUNIPB
Intermnet domain for Nates 4

addresses when connecting
directly to the Internet;

Recipient name type-ahead: * Local Only =]

Activate recipient name " 0n Each Character ;=1
type-ahead:

Recipient name lookup: * Stop after first match ;=4
Mail addressing: “Local Only 5 =1

Send outgoing mail: " through Domino Server j x1
Format for messages "MIME Format ; ={
addressed to internet

addresses:

Transfer outgoing ©  messages pending

mail if:

Im Feld ,,Mail file* muss der Pfad des Mailfiles ab dem ,,Notes\Data*-Pfad angegeben werden.
Die Benennung dieser Datenbank setzt sich aus dem ersten Buchstaben des Vornamens und den
ersten sieben Buchstaben des Nachnamens plus der Erweiterung ,,.NSF* zusammen. Befindet
sich das Mailfile zum Beispiel im Verzeichnis ,,C:\Lotus\Notes\Data\*, so muss in dem Feld nur
der Dateiname der Datenbank angegeben werden (Standardfall).

Mit ,,Save and Close“ werden die Anderungen gespeichert. Nach einem Neustart von Notes
sind die Anderungen wirksam.

Zum Index



9. Zertifikat verlangern

Jede Notes-1D enthdlt ein Zertifikat, das zur Nutzung des Servers berechtigt. Dieses
Zertifikat hat eine zeitlich beschrénkte Gultigkeit. Wenige Monate bevor das Zertifikat
ablauft, wird mit einer Hinweisbox beim Start von Notes darauf hingewiesen.

Das Zertifikat kann nur so lange per E-Mail verlangert werden, wie es noch nicht abgelaufen
ist:

Uber die Meniioptionen ,,File -> Security -> User Security*

Benutzerkennwort eingeben.

2= Security Basics

[ 53 Your Identity Name Roland Zaenger/Student/UniPB/DE
Identity of Others 1D File C:Lotus' MNotes6 \Data\RZaenger.id
5 4 y —
¥& @ What Others Do |D File expiration date 01.07 2003 [ —— )
R
& ® Notes Data
o Mail
To change your passward, click here | Change Password... |

Auf ,,Renew* klicken und die Adresse WI2RenewCertificate bestatigen.
Mail Certificate Request [ X |

r
vI2RenewCertificate
Cancel
Subject —I
My ID is attached. Please certify it and send it back to me Address...
by using the Actions menu "Certify Attached ID File..."
option. W i

Ist das Zertifikat bereits abgelaufen und nicht mehr in der oben beschriebenen Weise
verlangerbar:

1.

Das Passwort auf der ID-Diskette auf das Standard-Passwort ,,NotesNotes* (siche Punkt 5)
andern.

Diese Diskette zu den bekannten Offnungszeiten (siehe http://gcc.upb.de) im Raum E5.318
abgeben.

Zum Index
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